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PROTOCOLO 
  

  
  
  
  
  

  

  

RREEQQUUEERRIIMMEENNTTOO  GGEERRAALL  
  

 

MATRÍCULA  

NOME DO REQUERENTE 

 
 

 

 

ENDEREÇO 
 

 

 

TELEFONE 
 

 

 

CURSO / HABILITAÇÃO / SEMESTRE 

 
 

 

DATA 
 

ASSINATURA DO REQUERENTE
 

 

  

  

OOBBJJEETTOO  DDEE  RREEQQUUEERRIIMMEENNTTOO 
 
 

 

 

1. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS 

2. ATIVIDADES DOMICILIARES  

3. CANCELAMENTO DE MATRÍCULA 

4. CERTIDÃO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

5. COLAÇÃO DE GRAU SEM SOLENIDADE 

6. DECLARAÇÃO DE AUT. DE CURSO 

7. DECLARAÇÃO DE VAGA 

8. ENTREGA DE ATESTADO 

9. EXPEDIÇÃO DE DIPLOMA 

 

10. GUIA DE TRANSFERÊNCIA 

11. INCLUSÃO E EXCLUSÃO DE DISCIPLINA 

12. MATRÍCULA DE PORTADOR DE DIPLOMA 

13.  

MATRÍCULA ESPECIAL 

14. MATRÍCULA FORA DO PRAZO 

15. MATRÍCULA-TRANSFERÊNCIA 

16. PROGRAMA DE DISCIPLINAS 

17. REVISÃO DE PROVA 

18. REGIME DE APROVAÇÃO 

 

19. TRANCAMENTO DE DISCIPLINA 

20. TRANCAMENTO DE MATRÍCULA 

21. TRANSFERÊNCIA DE TURNO 

22. TRANSFERÊNCIA EXTERNA 

23. 2ª CHAMADA / PROVA SUBSTITUTIVA 

24. OUTROS __________________________ 

__________________________________ 

 

 

  

  

IINNFFOORRMMAAÇÇÕÕEESS  AADDIICCIIOONNAAIISS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

RREEQQUUEERRIIMMEENNTTOO  GGEERRAALL  
 

PROTOCOLO 

 

 

 

MATRÍCULA 

 
 

 

NOME DO REQUERENTE 

 

 

 

OBJETO DO REQUERIMENTO 

 
 

 

DATA 
 

ASSINATURA DO FUNCIONÁRIO 
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OBJETOS DE REQUERIMENTO DOCUMENTOS NECESSÁRIOS 

Aproveitamento de Estudos / Isenção de 
Disciplina 

• Histórico Escolar Original; 

• Programas das disciplinas cursadas com respectivas cargas-horárias; 

• Provas de funcionamento regular do curso de origem quanto à 
autorização ou reconhecimento pela autoridade competente; 

• Sistema de Avaliação da Instituição de Ensino Superior onde foi cursada 
a disciplina. 

Atividades Domiciliares • Atestado constando CID e período de afastamento. 

Pedido de Matrícula como portador de 
diploma de nível superior 

• Fotocópia autenticada do Diploma ou Certidão de Conclusão de Curso, 
desde que o Curso da Faculdade de Origem seja autorizado ou 
reconhecido e de área afim ao curso pretendido; 

•  Histórico Escolar Original; 

• Programas das disciplinas cursadas com respectivas cargas-horárias; 

• Provas de funcionamento regular do curso de origem quanto à 
autorização ou reconhecimento pela autoridade competente; 

• Sistema de Avaliação da Instituição de Ensino Superior onde foi cursada 
a disciplina. 

Pedido de Matrícula de Estudante 
Especial 

• Fotocópia autenticada do Histórico do Ensino Médio; 

• RG, CPF, Título de Eleitor e Reservista; 

• Foto 3X4; 

• Comprovante de Renda. 

Trancamento de Matrícula fora do prazo • Atestado médico ou outro documento que comprove motivo de força 
maior. 

Transferência de outra Instituição de 
Ensino Superior – Transferência Externa 

• Histórico escolar ou outro documento que prove estar cursando ou 
cursado com aprovação pelo menos 01 (hum) semestre do curso na 
instituição de origem; 

• Programas das disciplinas cursadas com respectivas cargas-horárias; 

• Provas de funcionamento regular do curso de origem quanto à 
autorização ou reconhecimento pela autoridade competente; 

• Sistema de Avaliação da Instituição de Ensino Superior onde foi cursada 
a disciplina. 

Revisão de Prova • Prova original com argumentos nas questões referentes ao pedido de 
revisão. 

 
 
 


